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* ADMINISTRAGION DE XUSTIZA
SECRETARIA DE COORDINACION PROVINCIAL
LUGO

Ilmo. St.:

Pléceme remitir a V.L copia de Protocolo para la presentacion telematica de escritos

y documentos en la provincia de Lugo.

En esta primera fase la presentacién telematica de escritos y documentos viene
referida, exclusivamente, al orden jurisdiccional civil, afectando a los Juzgados de
Primea Instancia de toda la provincia, asi como al Juzgado de Instruccion n° 3 de Lugo
en cuanto actie como Juzgado de Violencia sobre la Mujer en materia civil.

Las fechas de inicio de la funcionalidad en los diferentes Juzgados se concretan en la

parte final del Protocolo.
Estamos a su disposicion para cualquier duda o problema que se pueda plantear.

Lugo a 16 de octubre de 2015

EL SECRETARIO COOﬁD ADOR PROVINCIAL

ILMO. SR. DECANO
COLEGIO DE ABOGADOS DE LUGO

Palacio de Xustiza. Praza de Avilés s/n. CP 27071 Lugo. Tfno. $82294829. Fax.
987294834, E-mail. josealberto.garcia@justicia.es
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PROTOCOLO PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE
ESCRITOS Y DOCUMENTOS EN LA PROVINCIA DE LUGO

I) INTRODUCCION |
La Instruccién 2/2014, de la Secretaria General de la Administracién de
Justicia, de 19 de marzo, tiene como finalidad establecer los criterios
generales que deberan observar los Secretarios de Gobierno ¥ los
Secretarios Coordinadores Provinciales al aprobar ¥ elaborar las
instrucciones y/o protocolos que dicten con motivo del despliegue de la
nueva funcionalidad del Sistema Lexnet consistente en la presentacion de
escritos y documentos. La Instruccién 5/2014 de la Secretaria de
Gobierno del Tribunal Superior de TJusticia de Galicia fija las normas
basicas por las que ha de regirse la presentacién de escritos por Lexnet
en las oficinas judiciales de la comunidad auténoma de Galicia.

El presente Protocolo tiene como finalidad desarroliar las referidas
instrucciones en los aspectos necesarios para la implantacién de la
funcionalidad de presentacion de escritos iniciales, escritos de tramite y
documentos, a través del sistema informatico de telecomunicaciones
Lexnet, en las oficinas judiciales de la provincia de Lugo. Su principal
objetivo es unificar las reglas que deben seguirse a la hora de recibir,
registrar, rechazar y devolver los escritos iniciadores 0 no iniciadores de

procedimiento y los documentos que los acompafian.

11) AMBITO DE APLICACION

El presente protocolo ser4 de aplicacién en las oficinas judiciales de la
provincia de Lugo y & 6] deberan atenerse los Letrados de la
Administracién de Justicia y, bajo su direccién, los funcionarios de los
Cuerpos de Gestion Procesal y Administrativa, de Tramitacién Procesal y
Administrativa y de Auxilio judicial que de ellos dependan

funcionalmente.
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IIT) OBLIGACION DE REMITIR POR LEXNET TODOS LOS
ESCRITOS Y DOCUMENTOS

I.a obligatoriedad legal del uso de la funcionalidad para la presentacion
telematica de escritos y documentos s extiende a todos los profesionales
de la justicia en los términos que seiiala la Ley 18/2011, de 5 de julio,
asi como el art. 273 de la LEC, recientemente reformado por Ley
42/2015, de 5 de octubre, en relacién con su disposicidén final

duodécima.

La aplicacion Lexnet ya permite el envio telemético de escritos dirigidos
a 6rganos de la jurisdiccion civil, contencioso-administrativa y social.
Sin embargo, en csta primera fase y a través del presente protocolo, se
regula exclusivamente la presentacion telematica de escritos ¥y
documentos por parte de los Procuradores de la provincia de Lugo,
Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de Galicia, siempre
que vayan dirigidos a los Juzgados de Primera Instancia de la provincia
de Lugo y Juzgado de Instruccién n°® 3 de Lugo actuando como Juzgado
de Violencia sobre 1a Mujer en materia civil.

En caso de incumplimiento de la obligacion de presentar los escritos por Lexnet, es
decir, si se presentan escritos en papel que debieran haberse remitido teleméaticamente,
ha de tenerse en cuenta el contenido del art. 273.5 de la LEC, recientemente reformado
por Ley 42/2015, conforme al cual “El incumplimiento del deber del uso de las
tecnologias previsto en este articulo o de las especificaciones técnicas que se
establezcan conllevard que el secretario judicial conceda un plazo mdximo de cinco
dias para su subsanacion. Si no se subsana en este plazo, los escritos y documentos se
tendrdn por no presentados a todos los efectos.” (Con mas detalle regula esta materia
el art. 43 de 1a Ley 18/2011).

Por tanto, la solucién procesal que corresponda al incumplimiento del deber de uso de
las tecnologias por el profesional incluido en la operativa, debera ser adoptada por el
érgano jurisdiccional de destino del escrito inicial o de tramite, sin que la Oficina de
Registro y Reparto (ORR) tenga atribuciones procesales para ello, por lo que se limitara
al registro del escrito presentado en papel y a su itineracién al Juzgado de destino.
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IV) SUPUESTOS QUE DE MOMENTO QUEDAN EXLUIDOS DEL
USO DE LA FUNCIONALIDAD DE PRESENTACI()N TELEMATICA
DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS

De momento quedan excluidos de la
presentdndose en papel los siguientes escritos y documentos:

presentacion telematica y seguiran

+ Los presentados por el Ministerio Fiscal, mientras no se den las

condiciones técnicas que permitan dicha presentacion.

o Las demandas y escritos iniciadores que impliquen el despacho de
ejecucion, tanto de titulos judiciales como no judiciales, estando
incluidos el resto de los escritos (una vez qu¢ por el organo
judicial de destino se registre la ejecucion, los deméas escrifos s¢

presentardn por via telematica).

e Los escritos dirigidos a procedimientos antiguos que no estuvieran
integrados en el sistema de gestion procesal, en tanto no seall dados

de alta en el mismo.

e Los escritos dirigidos al Juzgado de lo Mercantil.

V) LUGAR DE PRESENTACION DE LOS ESCRITOS Y

DOCUMENTOS
Los escritos, tanto iniciadores como no iniciadores de procedimiento, ¥

los documentos se presentaran telematicamente en los siguientes

6rganos:

_  En las Oficinas de Registro y Reparto (ORR). Se incluyen en csta
expresién tanto el Servicio Coman de Registro y Reparto del
partido judicial de Lugo como los Juzgados Decanos de los
partidos judiciales con dos Tuzgados (en la préctica actlian como
Oficinas de Registro y Reparto).
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diciales con

. Directamente en el Juzgado, en el caso de partidos ju

un Gnico Juzgado.

vl) REGLAS QUE HAN DE OBSERVARSE PARA LA
PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS
1.-Formalidades exigibles para la correcta presentacion de escritos

iniciadores, no iniciadores y documentos

e Todos los escritos (iniciadores y no iniciadores) y documentos que
se remitan por Lexnet deberan ir acompafiados del formulario
normalizado, debidamente cumplimentado, disponible en el propio

sistema telematico Lexnet.

e Con relacion al formulario, y por razoncs de funcionalidad de la
ORR, es importante tener en cuenta que, en el caso de que el
presentante de una demanda no conozca el DNI o NIF de la parte
demandada, no se debera cubrir en el formulario de Lexnet ningin
campo referido a los datos del demandado, sin perjuicio de que en
el encabezamiento de la demanda se hagan constar de forma clara
todos los datos conocidos del demandado. En el caso del
demandante es necesario 1a introduccién en la aplicacion de todos
log datos correctamente, incluido el DNI, NIF etc.

e En todos los escritos se consignard el NIG del procedimiento
(salvo, obviamente, ¢n los escritos iniciadores).

e El envio telematico de escritos iniciadores, no iniciadores 'y
documentos deberd ser firmado electronicamente mediante el

empleo de firma clectronica reconocida.

2.- Datos que se deben hacer constar en los escritos presentados
para un correcto registro de los mismos

El Reglamento 2/2010, del Consejo General del Poder Judicial, sobre criterios generales

de homogeneizacion de las actuaciones de los servicios comunes procesales, determina
los datos a cumplimentar en el registro de asuntos en los servicios comunes procesales
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con funciones de registro y reparto.
Tales datos se obtienen de los escritos presentados, de ahi la importancia de que los
presentantes de los escritos indiquen correctamente, on el encabezamiento de sus

escritos iniciadores o de tramite, todos los datos exigidos por ¢l Reglamento 2/2010.

Estos datos son los siguientes:
|

Datos relativos al asunto

a) NIG

b) Tipo de tramitacion

c) Materia

d) Numero de asunto y entrada

e) Fecha de registro 0 entrada
f) Cuantia (obligatorio para los érdenes jurisdiccionales civil, social y contencioso-

administrativo; si no procede, sefialar como indeterminada).
g) Oficina judicial, tanto de origen como de destino.

11X
Datos relativos a fos intervinientes

1.-Parte demandante / solicitante / querellante.
1°.-Interviniente:
a) Tipo de identificacion ( DN, pasaporte, NIE o CIF)
b) Nuamero de identificacion
¢) Nombre
d) Apellidos ( obligatorio uno en caso de extranjeros)
¢) Nombre de la persona juridica o del ente sin personalidad juridica
2° -Direccion:
a) Tipo de via.
b) Nombre de via, nimero piso, letra.
¢) Cédigo postal (obligatorio si el domicilio es nacional).
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d) Poblacion
e) Pais '

2.-Parte demandada / querelladla / denunciada.
1° -Interviniente en las jurisdicciones civil, contencioso-administrativa y social. En la

penal si constase:
a) Tipode identificacién ( DNI, pasaporte, NIE o CIF)

b) Numero de identificacion

¢) Nombre

d) Apellidos ( obligatorio uno en caso de extranjeros)

¢) Nombre de la persona juridica o del ente sin personalidad juridica.
70 Direccién en las jurisdicciones civil, contencioso-administrativa y social. En la penal
si constase:

a) Tipo de via

b) Nombre de via, nGimero, piso, letra. _

¢) Codigo postal (obligatorio si el domicilio es nacional).

d) Poblacion

e) Pais

11

Datos relativos a la representacion de personas fisicas, juridicas y entes sin personalidad
juridica

1. Representante de persona fisica o juridica o ente sin personalidad juridica
demandante/ solicitante/ querellante.
1° Representante:
a) Tipo de identificacion (DNI, pasaporte o NIE).
b) Numero de identificacion
¢) Nombre
d) Apellidos (obligatorio uno en caso de extranjeros).
2° Direccion:
a) Tipo de via
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b) Nombre de via, nGimero, piso, letra
¢) Codigo postal (obligatotio si el domicilio es nacional)
d) Poblacion
¢) Pais
2. Representante de persona fisica o juridica o ente sin personalidad
demandado/denunciado/querellado.
1°Representante:
a) Tipo de identificacion ( DNI, pasaporte, NIE)
b) Numero de identificacion
c) Nombre
d) Apellidos (obligatorio uno en caso de extranjeros)
2° Direccion:
a) Tipo de via
b} Nombre de via, n{imero, piso, letra
¢) Cbdigo Postal (obligatorio si €l domicilio es nacional)
d) Poblacibn

e) Pais
v

Datos relativos a la representacion téenica y defensa

1.-Representante técnico de la parte actora.
1°.- Representante!
a) Tipo de representacion
b) Colegio
¢) Nuomero de colegiado
d) Nombre
e) Apellidos
2°.-Direccion:
a) Tipo de via
b) Nombre de via, namero, piso, letra
¢) Cddigo postal
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d) Poblacion

2.~ Representante técnico de la parte demandada / denunciada / querellada.

1°.-Representante:
a) Tipo de representacion
b) Colegio
¢) Numero de colegiado
d) Nombre
¢) Apellidos

2° - Direccion:
a) Tipo de via
b) Nombre de via, nfimero, piso, letra
¢) Codigo postal
d) Poblacion

3.- Abogado o Graduado Social de la parte actora
1°.-Abogado o Graduado Social.
a) Tipo de defensa
b) Colegio
¢) Numero de colegiado
d) Nombre
¢) Apellidos
2°.- Direccion:
a) Tipo de via
b) Nombre de via
¢) Codigo postal
d) Poblacién

4.- Abogado o Graduado Social de la parte demandada / denunciada / querellada.
1°- Abogado o Graduado Social:

a) Tipo de defensa

b) Colegio

¢) Namero de colegiado
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d) Nombre
e) Apellidos

2°.- Direccion:
a) Tipo de via
b) Nombre de via
¢) Cddigo Postal
d) Poblacion

3.-Presentacion de demandas que dimanan de otro procedimiento.

Cuando un Procurador o usuario remita una demanda que dimana de otro
procedimiento, como puede ser:

. Tercerias de dominio y de mejor derecho.

- Modificaciones de medidas en procesos de familia.

- Juras de cuenta.

. Medidas cautelares coetancas al procedimiento principal.
- Liquidacién de sociedad de gananciales.

En estos casos, e¢l procedimiento de origen debe hacerse constar en la
primera hoja de 1a nueva demanda, con los siguientes datos:

_ NIG del procedimiento de origen (para que la ORR no realice el
registro con NIG propio y se vinculen ambos procedimientos).

. Procedimiento de origen (tipo de procedimiento y nimero).

Organo judicial en el que se ha tramitado o tramita el

procedimiento de origen.

4.-Presentacion de documentos

Cuando con los escritos se adjunten documentos, el primer documento anexo debera
ser un indice que contenga la relacién de los mismos (ANEXO I). Seguidamente se
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adjuntara el documento acreditativo de la representacion procesal, el justificante del

ingreso de la tasa judicial (en su caso) y, a continuaci6n, todos los demas.

Cada documento que se adjunte al escrito deberd generar un archivo independiente,

que se jdentificar4 en el ANEXO I con un namero de orden y un breve titulo
descriptive de su contenido. Es decir, los documentos en papel que deban ser
aportados por las partes en cualquier momento del procedimiento, s€ incorporaran como
anexo al escrito principal mediante imagen digitalizada de la copia, si fueran piblicos, 0
del original del documento cn papel si se tratara de documentos privados, en formato
PDF/A o en cualquier otro formato basado en estdndares abiertos Y estandares
reconocidos internacionalmente, en blanco y negro y con una resolucion de 200

puntos por puigada (ppp)-

Los documentos que se adjunten a los escritos se podran remitir, conjuntamente, en un
archivo ZIP o similar, siempre que los archivos objeto de compresion tengarn formato

pdf, rtf, jpg, y/o tif. odt.

Los documentos originales que se aporten por via telemética con la demanda por los
profesionales no se presentaran en papel, salvo que el presentanie sea requerido
expresamente por el 6rgano judicial.

5. Traslado de copias entre procuradores de los eseritos y documentos

El traslado de copias por via telematica, en los casos en los que resulte obligado
(Gnicamente entre procuradores personados en las actuaciones, conforme a lo dispuesto
en el articulo 276.1 LEC), se realizara de forma simultinea a la presentacion {elematica
de los escritos y documentos ante la ORR o ante el juzgado, para el caso de que este
fuese tnico en el partido judicial.

6.- Tiempo de presentacién

e Podri efectuarse la presentacién telemdtica de todo tipo de escritos y
documentos, todos los dias del afio durante Ias 24 horas.
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]a presentacion de escritos se considerard efectuada

e Para el computo de plazos,
en la fecha y hora que conste en el resgnardo acreditativo de haberse realizado la

efectiva presentacion que facilita ¢l sistema informatico.

e La presentacion de escritos en dia u hora inhdbil, se entenderd efectuada el
primer dia y hora habil siguiente, salvo que una norma permita expresamente la

recepeion en dia inhdbil.

e La presentacion de escritos en ¢l dia hiabil siguiente al del vencimiento del
plazo solo se podré efectuar validamente hasta las 15:00 horas del indicado dia.

VII) IMPOSIBILIDAD DE PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITO
INICIADOR, NO INICIADOR Y DOCUMENTOS

Con caracter general todos los esctitos y documentos deberan presentarse

telematicamente.

Bxcepcionalmente los escritos y documentos podran presentarse en papel en la ORR 0
en el érgano judicial unico del partido judicial, en los siguientes supuestos:

1.-Escritos cuya presentacion este sujeta a plazo perentorio, que no puedan presentarse
telematicamente el dia en que vence el plazo por interrupcién no planificada del

sistema,

Tiempo v forma de presentacién: podran presentarse en papel en el mismo dia 0 en el
primer dia habil siguiente al infento de remisién telematica, debiendo acompafiarse el

justificante de la interrupcion que genera el sistema.

2.- Escritos que no puedan presentarse telematicamente pot imposibilidad técnica del
sistema Lexnet, debido al elevado niimero de paginas.

Tiempo v forma de presentacion: podran presentarse on papel en el mismo dia o en el
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primer dia habil siguiente al intento de remision telematica, debiendo acompaiiarse ¢l
justificante que genera el sistema de la imposibilidad de remision, justificante que
resulta innecesario cuando del ntmero de folios claramente s¢ deduce que el peso del
escrito haria inviable su remision por Lexnet (més de cien hojas aproximadamente).

Todo lo anterior se entiende mientras no esté habilitada la posibilidad de presentacion
en soporte electronico en la ORR, tal como dispone el art. 135.3 LEC recientemente

reformado por Ley 42/2015.

3 - Documentos que no puedan presentarse telematicamente por falta de capacidad del
sistema, debido al tamafio del archivo o archivos, por sus singulares caracteristicas
(por ejemplo planos, escrituras antiguas, etc.) u otras circunstancias justificadas.

Tiempo v forma de presentacion: podran presentarse en papel en el mismo dia o en el
primer dia hdbil siguiente al de la remisién telematica del escrito, acompafados del
ANEXO II debidamente cumplimentado, asi como del justificante acreditativo de
haberse realizado, en su caso, el traslado previo de las copias entre Procuradores y de
tantas copias de los documentos que S¢ presenten como partes adversas, 1o

representadas por procurador, haya en el procedimiento.
Todo lo anterior se entiende mientras no esté habilitada la posibilidad de presentacion

en soporte electronico en la ORR, tal como dispone el art. 135.3 LEC recientemente
reformado por Ley 42/2015).

En todo caso, en el escrito remitido telematicamente se hard constar que los
documentos se presentaran en papel por imposibilidad de adjuntarlos al escrito y
los motivos de tal imposibilidad.

En los casos excepcionales en que los escritos y/o documentos se presenten en papel, la
ORR o el 6rgano judicial tmico en el partido judicial, sellara la presentacion en la forma

ordinaria.
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ViID) APORTACION DE COPIAS EN PAPEL DE ESCRITOS Y
DOCUMENTOS REMITIDOS POR LEXNET

Los usuarios del sistema, presentantes de escritos y documentos por via telematica,
deberan presentar en papel tantas copias de los mismos como partes adversas existan en
el proceso no representadas por Procurador, con el fin de poder realizar los oportunos

traslados y, en su €aso, practicar las citaciones y los emplazamientos correspondientes.

Obviamente no es necesario presentar copias en papel de los escritos remitidos por

Lexnet cuando todas las partes estan ya representadas por Procuradores (en este caso s
da traslado previo por Lexnet entre los Procuradores o bien se da traslado por Lexnet al
Procurador por el Juzgado si se trata de escritos del Abogado del Estado o Letrado dela

Xunta de Galicia).

Plazo de presentacion:

1. ILa presentacion de las copias de los escritos iniciadores del procedimiento y de
1os documentos que, en su ¢aso, los acompafian, sé efectuara dentro de los tres
dias hébiles siguientes al de la recepcién del primer acto de comunicacion
que el 6rgano judicial de destino realice al presentante.

2. La presentacion de las copias de los escritos no iniciadores y de
los documentos que, en su €aso, los acompafien, s¢ efectuard
dentro de los tres dias habiles siguientes al de la remision

telematica.

Lugar de presentacion: en la Oficina de Registro y Reparto del partido judicial de Lugo
o en el propio Juzgado, para ol caso de los Juzgados de las villas.

Forma de presentacién: se presentarin adjuntando cumplimentado el ANEXO III por
duplicado, de modo que un ejemplar se devuelva sellado al presentante, como

justificante de la presentacién, y el otro acompanc a las copias presentadas para
identificar ¢l 6rgano judicial de destino y el procedimiento.
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IX) REGISTRO Y REPARTO DE ESCRITOS INICIADORES Y NO
INICIADORES

1.-Orden a seguir en el registro de escritos iniciadores

El registro y reparto de escritos iniciadores que se presenten telemdticamente o en papel
se realizard por el siguiente orden: en primer lugar se registraran y repartiran las
demandas presentadas telematicamente en un mismo dia por el orden en que hayan sido
presentadas y seguidamente las recibidas en papel ese mismo dia, igualmente por el

orden en que hayan sido presentadas.

A efectos de registro los escritos iniciadores recibidos en Lexnet en dia y bora inhébil
se entenderan como presentados a las nueve horas del primer dia y hora habil siguiente

4 su remision.

2.-Organos receptores de los escritos iniciadores y de tramite presentados

telematicamente

1.os érganos receptores de los escritos iniciadores y de tramite son los si guientes:
. Oficina de Registro y Reparto del partido judicial de Lugo.
. Oficinas de Registro y Reparto de los partidos judiciales con dos

Juzgados (Juzgados Decano)
- El propio Juzgado si fuese tinico en el partido judicial.

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 30. 2 y 3. de la Ley 18/2011, de 5 de julio, la
presentacion telemdtica de escritos v documentos en una determinada ORR solo serd
véalida y se admitird cuando se dirijan a 6rganos u oficinas judiciales a los que presta
servicio dicha Oficina de Registro y Reparto.

3.-Cumplimentacion de los datos de registro

La Oficina de Registro y Reparto debe cumplimentar, tanto en los escritos iniciadores
como no iniciadores recibidos telematicamente, todos los datos de registro exigidos en
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Reglamento 2/2010 del Consejo General del Poder Judicial y cuantas
aplicacion en la materia, afiadiendo aquellos datos no
del escrito susceptibles de subsanacion pot la propia

el Anexo del
normas complementarias sean de
cumplimentados por el presentante

ORR.

4.-Actualizacion de los datos de registro
Los datos de registro deben mantencrse actualizados permanentemente.

Los 6rganos judiciales deberan introducir aquelios datos nuevos de los gue tengan
conocimiento con posterioridad a la realizacién del registro por la ORR (datos de los
profesionales, intervinientes, domicilio, testigos, efc.).

Los datos de registro no actualizados u omitidos por el érgano judicial solo seran
actualizados o completados por 1a ORR cuando les reintegren los asuntos para su
remision a un destino distinto (por egjemplo, en los ¢asos de devoluciones por errores cn

el reparto, inhibiciones etc.).

En los supuestos excepcionales de que por 12 ORR se omita algin dato o se incluya
alglin dato erroneo en el registro de los escritos presentados, que no sea relevante y que
no impidan la normal tramitacion del procedimiento, s afiadira o rectificara por el
organo judicial de destino, sin que deban ser devueltos telematicamente a la ORR.

5.-Remisién de los listados por las oficinas de registro y reparto

La ORR imprimird y remitira diariamente a los érganos judiciales Jos listados de los
escritos iniciadores y no iniciadores presentados e itinerados que genera el sistema de
gestion procesal Minerva. Dicho listado se acompafiard de los escritos en papel

recibidos.

En el caso de los escritos iniciadores el listado podrd completarse con la “caratula de

reparto” que genera el sistema.
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Dicho listado servira al gecretario Judicial de cada éregano judicial destinatario para el

control y cotejo diario de los escritos recibidos.

El listado lo genera el sistema de gestion procesal y en ¢l mismo se indica qué escritos

han sido remitidos teleméticamente.
6.-Operativa diaria de la unidad judicial destinataria del escrito

Diariamente Ia ORR procedera a descargar desde Lexnet los escritos iniciadores y no
iniciadores, integrandolos en el sistema de gestion procesal MINERVA, guedando los
escritos pendientes en la bandeja “pendientes de tramitar en el SGP”. Para visualizar los
escritos de esa bandeja es necesario actualizar la informacién de Lexnet (bien
cambiando de buzén y retornando al anterior, o bien saliendo de Lexnet y volviendo a

entrar).

Seguidamente la ORR en MINERVA, en funcion de si s trata de escritos iniciadores 0
no iniciadores, procedera a registrar, turmar, aceptar e itincrar los escritos a los Organos

judiciales de destino.

Igualmente a diario, los 6rganos judiciales destinatarios de los escritos, una vez que
hayan recibido el listado de escritos que le remite la ORR, aceptaran los escritos de
tramite enviados tras su control, quedando integrados en el procedimiento
cotrespondiente. En el caso de escritos iniciadores se aceptaran e incoaran.

En los partidos judiciales con un {inico 6rgano judicial, las acciones que corresponda se
haréan por el propio juzgado, de forma sucesiva y a diatio.

X) JUSTIFICANTE O COMPROBANTE DE LA PRESENTACION
TELEMATICA DE ESCRITOS

La ORR o juzgado Unico correspondiente, a través del sistema telemadtico
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Lexnet, generatd aqutomaticamente un recibo acreditativo de la

presentacion y recepcion del escrito y documentos acompafiados en su

£aso. '
e La falta de confirmacién por la ORR o juzgado unico de la

entrada del escrito remitido telematicamente implicara que no se€
ha producido Ia recepcion.

En aquellos casos on los que se detecten anomalias en la
transmisiéon telemitica, el propio sistema Lexnet lo pondra en
conocimiento del usuario, mediante los correspondientes mensajes
de error, para que proceda a la subsanacién o realice el envio en
otro momento o utilizando otros medios.

El mensaje de indicacién de error o deficiencia de la transmision
podra ser imprimido en papel, archivado por el usuario y, ¢n su
caso, integrado en los sistemas de gestidén procesal, a efectos de
documentacion del intento fallido.

e En el caso de que el usuario del sistema telematico Lexnet,
presentante de un escrito, reciba un mensaje de “rechazo” por
parte del sistema de gestion procesal Minerva por falta de datos
esenciales, errores en la identificaciéon del procedimiento, NIG,
6rgano judicial, etc., debera subsapar el error o errores
apreciados en el primes dia habil siguiente al de la recepcion del
mensaje de error, utilizando la funcionalidad de subsanacién de
escritos disponible en Lexnet. La fecha de presentacion del escrito
serd la fecha de presentacion inicial.

De no efectuarse la subsanaciéon en plazo se tendrd por mno
presentado el escrito.
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X1) DEVOLUCION DE ESCRITOS DESDE LOS ORGANOS
JUDICIALES A LA ORR

Supuestos:
e Cuando la ORR remite un _escrito telematicamente de forma

errdnea a_ un Organo judicial, este ademas de no aceptarlo y
devolverlo deberd hacer constar el motivo de la devolucion.

Cuando la ORR remite incorrectamente un escrito en papel junto
con la itineracidn informatica de los datos de registro de dicho
escrito, el organo de destino devolvera el escrito a la ORR en
papel e informéticamente a traves del sistema de gestion procesal
Minerva, haciendo constar el motivo de la devolucion.

Casos en los que procede 1a devolucion de escritos jniciadores a la
ORR
e Error en el 6rgano de destino o tipo de reparto.
e Inhibicion a favor de otro 4rgano de la sede (para que la ORR
recupere los datos de registro y pueda modificar la unidad de

destino).

e Fscritos de tramite registrados como de inicio.

e Duplicidad de registros por parte de la propia ORR. Si la
duplicidad se produce pot accion del 6rgano judicial de destino o
por presentacion duplicada por el profesional que no ha podido ser
subsanada por la oficina de registro y reparto, s¢ resolvera lo que

procesalmente proceda.
Casos en los que procede la devolucién de escritos no iniciaderes a la
ORR
e Escritos iniciadores registrados como de tramite. Se devolveran a
1a oficina de registro y reparto para su anulacion y regisiro

correcto.
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nos de la sede. Si el error es

detectado por el dérgano judicial (al que se envio erréneamente) tras
haberlo aceptado e integrado en un procedimiento, procedera a
darlo de baja en Minerva>>Utilidades>>Baja de escritos. Entonces
aparecerd la pantalla inicial de aceptacion desde donde podra
devolverse informéaticamente el escrito a la ORR para que lo itinere

o [scritos dirigidos a otiros orga

al 6rgano judicial correcto.

e Error en los datos de identificacion del escrito que imposibilitan la
identificacién por el érgano judicial de destino. Recibido el escrito
devuelto, Ia ORR lo comunicara al presentador.

e Casos en los que no procede la devolucion de escritos
iniciadores o de trimite a la ORR

e Omisién de las copias de los escritos y documentos para su traslado
a las partes adversas en el procedimiento, gue no estén
representadas por Procurador. En estos casos, el Juzgado dictard la
resolucién procesal gue proceda conforme al art. 275 y art. 276.3

de 1a LEC.

e Omision de traslado previo de escritos y documentos a las partes
adversas en el procedimiento, gue estén representadas por
Procurador. Bn estos casos, el Juzgado dictard la resolucion
procesal que proceda conforme a los arts. 276. 1.y 2.y 277 de la

LEC.

e FError en los datos que no afectan al érgano de destino y que 1o
impidan la identificacién del procedimiento. El escrito se redirigira
al procedimiento correcto en Minerva>>Revision>>Escritos, donde
se modificaran los datos identificativos que procedan,

e Escritos presentados en un procedimiento principal y que dan fugar
4 la incoacién de pieza separada. Tras ser aceptados ¢ integrados
en el procedimiento principal, se registrard e incoara la
correspondiente pieza separada y seguidamente el escrito sera
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a en la forma indicada en ¢l supuesto anterior.

redirigido a la mism
| estado de ese escrito

En el procedimiento principal se actualizara ¢
paséndolo a “SIN EFECTO”.

e Escritos cuyo destinatario, segin el receptor, sea de otro orden
jurisdiccional o un superior. Se resolvera lo que procesalmente

proceda.

e Escritos con error que solo puede ser subsanado por el presentante.
Corresponde al oérgano judicial dictar la resolucién procesal
correspondiente para que el presentante subsane el defecto

observado.

e Duplicidad de registros. Qe estard a lo dicho anteriormente.

e Escritos con datos incompletos pero no sustanciales.

XiI) ESCRITOS INICIADORES O DE TRAMITE URGENTES

Se registraran y repartirin de inmediato aquellos asuntos en los que hayan de adoptarse
medidas urgentes cuando, de no hacerlo, pudiera quebrantarse algin derecho o
producirse algan perjuicio grave € irreparable.

Cuando esta clase de asuntos no pudieran repartirse de inmediato por cualquier razon, se
dara cuenta al Juez Decano, a fin de que resuelva lo que estime procedente (art. 70 LEC

v art. 168 LOPI).

XIII) IMPRESION DE LOS ESCRITOS INICIADORES O DE
TRAMITE Y DOCUMENTOS RECIBIDOS viA TELEMATICA
PARA LA FORMACION DE AUTOS

La norma general es que no deben imprimirse los escritos y documentos
remitidos telematicamente, facultandose a los Letrados de la
Administracion de Justicia para que valoren en cada caso la necesidad de
imprimirlos, teniendo en cuenta ¢l orden jurisdiccional, clase, naturaleza
y caracteristicas del asunto, eventuales recursos, etc.

Ahora bien, en esta fase inicial y de manera {ransitoria parece
conveniente que se impriman todos los escritos, documentos ¥y
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ras no se disponga de visor documental

resoluciones que se dicten, mient
da en la aplicacién de gestion procesal.

y de la firma electronica reconoci

XIV) ENTREGA DE DOCUMENTOS EN PAPEL A LOS
PROCURADORES

Cuando un 6rgano judicial acuerde la entrega de documentos en papel a
un procurador (devolucion de documentos originales en papel,
mandamientos de devolucidn, mandamientos al Registro de la Propiedad
etc.), la entrega se efcctuard en la sede del propio 6rgano judicial,
excepto en el partido judicial de Lugo en cl que la entrega s¢ efectuard a
través del Servicio Comun de Notificaciones.

XV) INCIDENCIAS
En el momento en que el Letrado de 1a Administracion de Justicia tenga

conocimiento de cualquier tipo de incidencia que impida el normal
funcionamiento del sistema Lexnet, mandarad que se comunique de forma
urgente al Centro de Servicios a Usuarios (CSU) por los mismos cauces
que . las referidas a cualquier otro sistema
(http://intranetxustiza.xunta.es/web/d.x.xustiza/tic/csgl o a través de los
demas canales habilitados al efecto (teléfono: 981 54 62 23; fax: 881 99
73 75; mail: soporte.xustiza@xunta.cs), sin perjuicio de ponerlo
seguidamente en conocimiento del Secretario Coordinador Provincial.

XVI) ANEXOS
« ANEXOI.-INDICE DE LOS DOCUMENTOS QUE SE REMITEN
TELEMATICAMENTE
e ANEXO T1.- PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN PAPEL
POR IMPOSIBILIDAD DE PRESENTACION TELEMATICA
+ ANEXO TIL- PRESENTACION DE LAS COPIAS DE LOS

ESCRITOS Y DOCUMENTOS
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XVII) CALENDARIO Y FASES DE IMPLANTACI()N DE LA

FUNCIONALIDAD
La puesta en marcha de la funcionalidad, comenzara por los Juzgados de

Primera Instancia del partide judicial de Lugo, Juzgado de
Instruccion n° 3 de Lugeo actuando como Juzgado de Violencia sobre
la Mujer en materia civil y Juzgados Mixtos de Becerrea, Chantada,
A Fonsagrada, Mondofiedo, Monforte de Lemos, Sarria, Vilalba y
Viveiro, v se hard de acuerdo con el siguiente cronograma.

mera Instancia del partido judicial de Lugo y Juzgado de

Juzgados de Pri
Instruccidén n® 3 de Lugo:

Desde el dia 26 de octubre hasta el dia 2 de noviembre, los
procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
Galicia podran optar entre la presentacién de los escritos por via
telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas quedara excluida la
otra.

A partir del dia 3 de noviembre solo podran presentar los escritos de
forma telemdtica, salvo las excepciones previstas legalmente y en el

presente Protocolo.

Partido judicial de Becerred:

Desde el dia 30 de octubre hasta el dia 8 de noviembre, los
procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
Galicia podrdn optar entre la presentacion de los escritos porx via
telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas quedard excluida la
ofra.

A partir del dia 9 de noviembre solo podran presentar los escritos de
forma telematica, salvo las excepciones previstas legalmente y en el
presente Protocolo.

Partido judicial de Chantada:

Desde el dia 27 de octubre hasta el dia 3 de noviembre, los
procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
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Galicia podran optar entre la presentacién de los escritos por via

telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas quedara excluida la
otra.

tir del dia 4 de noviembre solo podran presentar los escritos de

A par
tas legalmente y en el

forma telemética, salvo las excepciones previs
presente Protocolo.

Partido judicial de A Fonsagrada:

Desde el dia 26 de octubre hasta el dia 2 de noviembre, los
procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
Galicia podran optar entre la presentacién de los escritos por via
telematica o en soporie papel. Elegida una de cllas quedard excluida la
otra.

A partir del dia 3 de noviembre solo podrin presentar los escritos de
forma telematica, salvo las excepciones previstas legalmente y en el

presente Protocolo.

Partido judicial de Mondofiedo:

Desde el dia 26 de octubre hasta el dia 2 de noviembre, los
procuradores, Abogacia del Bstado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
Galicia podran optar entre la presentacion de los escritos por via
telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas quedara excluida la

otra.

A partir del dia 3 de noviembre solo podran presentar los escritos de
forma telematica, salvo las excepciones previstas legalmente y en el

presente Protocolo.

Partido judicial de Monforte de Lemos:

Desde el dia 29 de octubre hasta el dia hasta el dia 8 de noviembre,
los procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta
de Calicia podran optar entre la presentacion de los escritos por via
telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas quedara excluida la
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otra.

A partir del dia 9 de pnoviembre solo podran presentar Jos escritos de
pciones previstas Jegalmente y en el

forma teleméatica, salvo las exce
presente Protocolo.

Partido judicial de Satria:

Desde el dia 30 de octubre hasta el dia 8 de noviembre, los
procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
Galicia podrdn optar entre la presentacién de Jos escritos por via
telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas quedard excluida la
otra.

A partir del dia 9 de noviembre solo podran presentar los escritos de
forma telemética, salvo las excepciones previstas legalmente y en el

presente Protocelo.

Partido judicial de Vilalba:

Desde el dia 27 de octubre hasta el dia 3 de noviembre, los
procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
Galicia podrdn optar entre la presentacién de los escritos por via
telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas quedara excluida la

otfra.

A partir del dia 4 de noviembre solo podran presentar los escritos de
forma teleméatica, salvo las excepciones previstas legalmente y en el

presente Protocolo.

Partido judicial de Viveiro:

Desde el dia 22 de octubre hasta el dia 28 de octubre; los
procuradores, Abogacia del Estado y Asesoria Xuridica de la Xunta de
Galicia podran optar entre la presentacién de los escritos por via
telematica o en soporte papel. Elegida una de ellas guedard excluida la

otra.

A partir del dia 29 de octubre solo podran presentar los escritos de
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forma telemética, salvo las excepciones previstas legalmente y en el
presente Protocolo.

Este Protocolo ha sido elaborado en uso de las competencias que el
articulo 18. n) del Reglamento Organico del Cuerpo de Secretarios
Judiciales (en la actualidad Letrados de la Administracién de Justicia)
atribuye a los Secretarios Coordinadores Provinciales y se remite a la
Ilma. Sra. Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de
Galicia, a los efectos previstos en el articulo 16.n) del citado
Reglamento Organico.

Lugo, 16 de octubre de 2015

EL SECRETARIO COORDINAD/’O_RM}”EKOVIN IAL
/]

e
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